COORDONNEES

D 0676 0712 08

><] olivia.antunes@hotmail.fr

@ Grenoble

Permis B
LANGUES
Anglais Conversationnel

Portugais  Conversationnel

CENTRES D'INTERET

Baby-sitting

* Voyages

Photographie de paysages

Sport - Badminton

O ity

FORMATIONS
Formation Architecture d'Intérieure, CNFDI Octobre 2023
Bachelor Communication, INEAD Juin 2021
BTS Communication, CNED Juillet 2020

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Employée Administratif et d’Accueil
RESIDENCE MUTUALISTE Janvier 2024 - Février 2024

e (estion des appels et des courriels

e (lassement et archivage des documents administratifs :
factures, reglements

e Gestion de I'agenda et des réunions

Agent Services Logistiques

RESIDENCE MUTUALISTE Juillet 2023 - Aot 2023
e Responsable de la préparation et de la distribution des repas
pour les résidents
e Entretien des chambres et des espaces communs
e Surveillance et organisation de jeux de société faisant appel a
la mémoire des résidents

Employée LS Caisse et Rayon

MONOPRIX Décembre 2021 - Septembre 2022
* Assistance et conseils clients dans leur recherche de produits
e Garantir I'encaissement fiable des produits
e Gestion du rayon : rangement des produits et

réapprovisionnement régulier
e (Contrdle des dates de péremption et rotation des produits

Stage en Communication
STGO Avril 2020 - Mai 2020

e Gestion du planning
® Prise de rendez-vous (par téléphone)

COMPETENCES

e Esprit d'équipe et d'entraide @ SketchUp (débutant)
e [Excellent contact avec la e Maitrise de la suite Office
clientele



