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Informations personnelles

22 ans
Nationalité : Francaise

Tel : 06 4048 57 13
E-mail : cedricgmacias@gmail.com
Handicap : problemes d'audition

Diplomes

2023: BTS Gestion de la PME
2020: Baccalauréat professionnel
2019 : BEP

Compétences
Maitrise du Pack Office
Canva
Outils Collaboratifs
Addobe
Gantt Project

Langues
Espagnol : niveau C1 - bilingue
Anglais : niveau B2
Esprit d'équipe Qualité
Polyvalent
Attentif
Honnéte
Dynamisme

Centre d'intéréts
Sport: Football, basketball

Musique
Voyage
Réseau
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EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Assistant Commercial

Magasin Peinture Plus - Janvier a Février 2022
(stage)

- Prise de commandes des clients et préparation des
commandes pour la livraison

- Réalisation d'un projet (Mesurer la Qualité de I'air)

- Préparation de la peinture

- Rangement du stock

Assistant Administratif

Cabinet d'expert comptable BPA Expert Associé - Mai-
Juin 2021 ( stage)
- Réaliser un compte rendu de 'AGO
- Rappel de congé
- Archivage
-Création de dossiers honoraires

Assistant Administratif en RH
d'intérim Group Partnaire - Juin a Juillet 2019 (stage)

- Trier les CV
- Assister aux entretiens
-Participer au recrutement

Assistant Comptable

Cabinet d'expert comptable BPA Expert Associé - Juin 2018
(stage)
- Enregistrement des factures dans le logiciel SQUADRA

- Etablir un bon a ordre, de I'archivage, de la gestion des stocks
- Imprimer des étiquettes a I'aide d'un appareil nommé la DEMO

Sécrétaire
Ecole privée Sainte-Marie des Batignolles - Juin a Juillet 2017
(stage)
- Gérer les absences des éléves
- Commande de fournitures

- Participation a I'organisation d'un voyage scolaire
- Créer un tableau pour la commission d'incendie

FORMATIONS PROFESSIONNELLES

ISG-Sport Business Management - Paris

2023-2026

Etudiant en Bachelor Sport Business

Prise de Parole en public; réaliser un nuage Tag,

montage vidéo

Lycée Carcado -Saisseval - Paris 2020-2023
BTS Gestion de la PME

Management, RH, Soutien au fonctionnement des PME,
Communication



