Marc PHILIPPE

Administrateur de structures sportives - Chef
de projet événementiel

ETRE LA SOLUTION ET CONTRIBUER A VOTRE DEVELOPPEMENT

+ 12 ans d'expériences dans la gestion administrative & communication de clubs sportifs

+ Compétences clés : Soutien aux élus, gestion administrative et gestion de la communication
interne et externe. projet de développement & Evenementiel

Expériences professionnelles

¢ Rugby Club Annecy le Vieux - Bassin Annecy Aravis Rugby
03/2021 ANNECY

Administrateur de structure Sportive & Chef de projet événementiel

marcphilippe74@gmail.com Contrat d'apprentissage en alternance sur 2 ans avec passage d'une certification

SEYNOD professionnelle dAdministrateur de structures sportives et un BAC +3 de Chef de projet

49 ans événementiel

Suisse e Structuration du club, mise en place d'outils de gestion organisationnelle, soutien

) aux élus, veille juridiques,

Permis B e Marketing et Communication

Annecy ¢ Pilotage de la structure et des événements sportifs et extra sportifs.

Canton de Genéve ¢ Pilotage de projets de développement & projets événementiels

+3361093 08 82 Ntelior Enicerie 7ér0 déch

. Al s 2o

En création d'entreprise
Atouts o | atelier de formations & Informations (particuliers et professionnels).
e L épicerie de produits alimentaires issus de Cultures Raisonnées Controlées (Filiere

Polyvalent CRC) et/ou bio en vrac ainsi qu'une gamme de produits non-alimentaire durables,

réutilisables (upcycling) et/ou compostables.
Capacité d'adaptation et priorisation
des taches ® 05/2012-12/2018
Etre Solution

Policlinique Médicale Universitaire
Lausanne, Suisse

Coordinateur RH Plannings et Logistique

e Planifier et veiller au respect des régles de gestion des horaires et des dispositions

Cher(_:he avant‘ e a_appgrter une Iégales en matiére de temps de travail. (Convention des médecins, Lpers du canton
solution face a des situations de Vaud, Ltr)

complexes

Langues

Frangais

Langue maternelle

Espagnol

Niveau A2-B1
Anglais

Niveau A2-B1

e Participer et soutenir la réalisation des activités du service Rh en fonction des
besoins.
e Planifier et exécuter le développement du projet SIRH. Suivi logistique du personnel

SECURITAS
Geneve, Suisse
Responsable planification
e Planification, Suivi et contréle de la loi sur le travail (Ltr) en fonction du plan de
surveillance de chaque client et domaine d'affectations des agents concernés.
e Taches administratives liées au fonctionnement du service RH.
e Supervision de l'intégralité de la gestion d'effectif de I'entreprise.
e Soutien de I'encadrement sur les missions. Formation des nouveaux planificateurs.

07/2006 - 04/2012

SIG
Geneéve, Suisse
Employé administratif logistique
e Revalorisation, organisation (codts de stockage) et inventaire du stock.

e Création et mise en place de procédures administratives, support des utilisateurs
SAP

06/2001 - 12/2005

LA POSTE
Geneéve, Suisse

Facteur Colis - Manpower

06/2000 - 05/2001

TOTALGAZ - Charvet

Eybens, France

Animateur commercial
e Supervision du réseau de distribution / Prospection clientéle
e Etablissement de contrats de fourniture et de paiement

03/1998 - 11/1999

CHARVET LA MURE BIANCO

Thonon-les-Bains, France

Attaché Commercial dans le cadre d'un contrat de qualification
e Relance de clients inactifs (perdus ou partis a la concurrence)
e Prospection et Gestion d'un portefeuille initial de 100 clients

11/1996 - 10/1997


mailto:marcphilippe74@gmail.com

Compétences

Administratif

Création, développement et suivi de
tableaux de bord. (Outils Office pro)
Rédaction de courriers.

Pilotage et management de projet

Application de la méthodologie de
projet

Suivi des échéances et des budgets
Management de projet.

Gestion Logistique

Gestion des flux (Entrées - Sorties) -
Seuil de sécurité
Achats - Prix de vente

Planification

Organiser, planifier du personnel en
fonction des besoins opérationnels et
des aspects légaux. (Polypoint, POP)
Controle et Gestion des temps
(Heures supplémentaires, décompte...)
Suivi des absences de + de 30 Jours -
Gestion des remplacements

Veille des aspects Iégaux (CCT, Lpers,
Ltr)

Conseils aux cadres sur la gestion des
temps et de la planification

Informatique

Ovale-e

Gestion du processus de Licences
FFR

Gestion des rencontres sportives
Edition de rapports et d'audit Club.

Google Workplace administration

Gestion des droits utilisateurs
Configuration des noms de domaines
et adresses mails

Site Internet

Création et maintenance site internet
sous Wordpress.

Outils de communication interne
(Sporteasy)

Maitrise des modules Club et équipes
/ saison

Centres d'intérét

Lecture

La lecture autour du développement
personnel et de la prise de conscience
de son environnement. (Werber -
Johnson - Ruiz)

Rugby

Educateur et dirigeant bénévole
(Responsable site Internet et réseaux

sociaux) au seinde plusieurs clubs de
rugby ( France DOM) depuis 2012.

Références

Sur demande

Expériences associatives

¢

09/2020 - 03/2021 BAAR - Bassin Annecy Aravis Rugby
Annecy

Responsable communication
e Gestion des réseaux sociaux ( Facebook - Instagram)
e Mise en place d'outil de communication Interne
e Mise ajour et développement du Site internet du BAAR
e Soutien au développement de 'Académie

i BRUC - Boisripeaux Rugby Club
s e Pointe-a-Pitre, Guadeloupe
Responsable EDR et RI
e Dirigeant Ecole de rugby

e Mise en place d'outils de communication interne
e Responsable relation institutionnel club

09/2012 - 08/2019 RCTCL - Rugby. Club Thonon Chablais Léman
Thonon-les-Bains, France

Responsable communication Membre du CA
e Mise en place et développement de la communication des réseaux sociaux ( Page et
Groupes Facebook; Instagram; Twitter) -Construction et mise en place du nouveau
site internet
e Développement du club de partenaires.
e Dirigeant EDR et catégories Jeunes (2012-2014)

Diplomes et Formations

¢

03/2021 - 10/2023 CR_EPS / CAMPUS 2023
Voiron

Licence Chef de projet événementiel

Formation en alternance via le GIP France 2023 et le Rugby Club Annecy le Vieux (Club
support) dans le domaine I'événementiel .

e Montage de projet,

e Suivi, mise en place,

e Bilan et audit d'événement)

Certification Bac + 3 Administrateur de structures Sportives
e Structuration & Organisation
e Soutien aux élus
e Gestion RH et Financiére
e Veille Juridique

10/2020 Le moins cher formation. - France
Seynod, France

Attestation formation HACCP
Formation sur I'hygiéne alimentaire et les points de contrdles critiques dans le domaine
de la vente et la restauration alimentaire.

09/2019 - 12/2019 Unlyersne des colibris
Paris

Attestation MOOC ” Zéro Déchet”
Formation sur 'approche du zéro déchet et de ces différentes approches

04/2019 CCl Haute-Savoie
Annecy
Certificat de compétences "5 jours pour entreprendre”
Romandie Formation
L Paudex, Suisse
Attestation de formation " Droit du Travail”
06/2012 centre format.lon CHUV
Lausanne, Suisse
Attestation formation Polypoint

10/1995-07/1996 [N
Annemasse, France

Certificat Assistant technico-commercial a I'export
Niveau Bac +1 en droit international, marketing & réseaux de distribution.

09/1994 - 06/1995 CNED
Nice, France

BAC Economique et Sociale



