EXPERIENCES

SECRETAIRE AIDE COMPTABLE
Group IDECOM - Paris
o Saisie des écritures comptables sur Excel.

o Préparation des remises de chéques en banque
e Traitement des notes de frais.

o Archivage des documents.

FLEURISTE

Calas pompes funébres - Argenteuil

10/2022

o Accueil et assistance des clients pour choisir les plantes et

composer leur bouquet selon leurs besoins et leurs préférences.
¢ Ventes de compositions florales sur les marchés.
o Entretien courant du magasin, nettoyage des espaces de vente et
des présentoirs.
e Rangement des stocks et de la réserve.

¢ Pose de bouquets et plantes sur les différentes sépultures.

ASSISTANTE POLYVALENTE

Ecole maternelle Sainte Genevieve - Argenteuil

06/2021

o Assistance des employés expérimentés dans leur travail quotidien.

o Gestion du secrétariat : réception des appels téléphoniques,
traitement du courrier et des mails, gestion du planning.
o Accompagnement des éléves en classe de moyenne section dans

leur travail, réalisation de taches simples sous surveillance.

ASSISTANTE COIFFEUSE
Salon studio Valérie - Argenteuil

10/2019
o Accueil physique des clients, prise des rendez-vous,

renseignement sur les prestations du salon et sur les tarifs.

e Préparation du poste de travail, du salon et de I'espace d'attente :
installation des produits, du matériel et des fournitures
nécessaires.

o Application des mesures d'hygiéne et de propreté appropriées :
nettoyage et désinfection du mobilier et du matériel.

» Nettoyage du poste de travail, des accessoires et du matériel de
coiffure.

o Réalisation des différentes prestations et soins esthétiques :
lavage des cheveux, coloration et brushing.

MANON QUEZE

MARKETING ET COMMUNICATION
SPORTIF

0603876198
manon.queze@gmail.com
95100, Argenteuil

https://www.linkedin.com/in/ma
non-queze-88a%ab267/

15/09/2005

FORMATION

ECOLE PPA SPORT

Bachelor
2023 - 2026

LYCEE CARCADO-SAISSEVAL
Baccalaureat technologique (stmg)

09/2021 - en cours

ETABLISSEMENT SAINTE
GENEVIEVE

DNB - Mention Assez bien
09/2019 - 06/2020

COMPETENCES

o Compétences informatique
e Travail en équipe

o Rigueur

o Capacité d'adaptation

e Autonomie

e Persévérance

CENTRES D'INTERET

e Sports: Crossminton, course a pied,
football et sport d'hiver
e Visites culturelles (musees)



