
ASSISTANTE MANAGER (Dublin, Irlande)

 Préparations, rangements et organisation des commandes
Organisation du calendrier professionnel et rappel des réunions
Accueil de la clientèle 
Gestion de la trésorerie 
Gestion de Document administratifs 

 Stage Erasmus à OXfam Ireland (Dec 2020- juillet 2021)
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Bachelor 1  Marketing 
 Digital  et

communicaton
DIGITAL COLLEGE

 FO
RM

AT
IO

N
S

MBENOUN Linda 

@mbenounlinda 

Portable 07.86.18.02.42 E-mail mbenounlinda@gmail.com

ASSISTANTE COMMERCIALE (Paris, France)

Prospection téléphonique et physique
Traitement, suivi commercial et administratif 
Mise à jour des dossiers et préparation des rencontres entre les commerciaux et les clients.
Participation aux réunions commerciales (salons, relation commerciales, etc.)
Suivi des éléments de paiement de commandes.
Suivi de factures et transmissions des informations au service concerné 

EX
PÉ

RI
EN

CE
S 

PR
O

FE
SS

IO
N

N
EL

LE
S

Réseaux sociaux    Maîtrise 
- Photoshop, FaceApp
- Canva 
- Montage Audio
- Photographie
- vidéo montage

Langues 
- Français  : courant 
- Anglais :  Intermédiaire 

Pack Office

- World 
- PowerPoint 
-  Excel 
- Certification digital active 

Sport
rugby et boxe

Musique
chant,violon 

Voyage
Espagne, Irlande, Angleterre,

Cameroun, Belgique )

A1 A2 A3 A4

- Instagram 
- Twitter 
-TIKTOK
- LinkedIn 

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET DE COMMUNICATION (Bordeaux, France)

SARL Beauty Revolution (Sept 2021- Mai 2022)  

Organisation d’évènement pour l’agence 
Photographie
Preparation de flyers, affiches publicitaires et brochures pour l’agence   
Accueil de la clientèle
Accueil téléphonique  et physique 
Proposer des strategies marketing pour développer la partie digital (réseaux sociaux, applications) 

Stage Agence Tempos /Kéolis (2020) 

A5

Qualités

- Audacieuse
- Persévérante
- Esprit d'équipe
- Sens de l'organisation
- Optimiste 

Hobbies

TÉLÉCONSEILLÈRE COMMERCIALE (Montreuil , France)
PLANITIS ÉNERGIE (Sept 2022- Janvier 2023)  

Gestion de base de donnée
 Suivi client /Suivi du Dossier jusqu'a installation 
 Vente par téléphone
 Création de dossier 
Création de Devis 

NANTERRE (92)

En recherche d'Alternance pour un Bachelor
 en Marketing et communication  digital


