
CHARGÉE DE PROJETS EVENEMENTIELS
(EN RECONVERSION PROFESSIONNELLE)

J'ai découvert l'événementiel dans ma fonction actuelle à raison de

4 à 6 conférences scientifiques par an (jusqu'à 350 participants et

pour des budgets allant jusqu'à 35 k€) organisées depuis la

recherche d'espaces jusqu'à la publication des présentations sur le

site internet de l'événement, sans l'appui d'agence de

communication. Je me suis prise de passion pour ce métier.

ASSISTANTE DE DIRECTION

Organisation d’événements physiques et digitaux, de groupes de
travail en France et à l'étranger (Bresil, Canada)
Gestion de site, création de contenu, emailing
Gestion administrative et financière de 3 instituts thématiques
(saisie des commandes, suivi de budget,organisation de
déplacements, notes de frais...)
Gestion d'agendas partagés

I N S E R M  /  A V I E S A N  -  J U I L L E T  2 0 1 4  À  C E  J O U R

E X P E R I E N C E
P R O F E S S I O N N E L L E

F O R M A T I O N

66 bis rue la Fontaine
91240 St Michel sur

orge

lahmami.imane@gmail.com

linkedin.com/in/imane-
lahmami-98a291123

06 23 67 19 78

Sports : balade à velo,

randonnée

Voyages : Maroc, Italie,

Allemagne, Espagne Croatie,

Turquie, Ile Maurice

Culture : cinéma, lecture

L O I S I R S

IMANE

LAHMAMI

C o o r d o n n é e s

ASSISTANTE DE DIRECTION

Rédaction de plan de prévention
Gestion de planning
Suivi du budget, suivi des achats, contrôle des factures

S D V  L O G I S T I Q U E  I N T E R N A T I O N A L E  -  2 0 1 3

ECOLE NATIONALE DE COMMERCE BESSIERES
1ère année de BTS Assistante Trilingue,2005

COMPETENCES PROFESSIONNELLES
Gestion de plusieurs projets en simultané

Priorisation des tâches

Bonne résistance au stress

Rigueur

CONNAISSANCES LINGUISTIQUES ET INFORMATIQUE

Anglais : courant (niveau B1)

Espagnol : courant (niveau B1)

Maitrise Word, Excel (TCD, Power Query),Powerpoint, Outlook,

Microsoft Teams

Connaissance Photoshop, Illustrator, Wordpress, Sharepoint

UNIVERSITÉ PARIS EST CRETEIL
Validation 1ère année DEUG LLCE Espagnol, 2004

GRETA TERTIAIRE VAL DE MARNE
Titre professionnel d'Assistante de Direction, 2013


