MARGOT PRUVOT

GESTION DE PROJETS SPORTIFS

QUELQUES INFOS

11, rue Hardenberg
92220 Bagneux

06 58 57 26 82
margot.pruvotehotmail .fr
Permis B

Frangais - Anglais

MES COMPETENCES

Conduite de projet(s)

Gestion d'équipe

Gestion administrative

Suivi et définition de budget

Aisance relationnelle

Qualité rédactionnelle

Prise d'initiative(s)

Forte autonomie

Stratégie de communication

Maitrise du Pack Office, Agora et Ciril Patrimoine /Finance

ON ME DEFINIT COMME

Polyvalente
Organisée
Attentionnée
Entreprenante
Dynamique

J'AIME AUSSI

- Les salles obscures et leurs bons films
- M'évader en France et ailleurs

- Courir pour le plaisir

- Faire du coaching sportif

- Regarder les matchs de football

- Manger du chocolat

Polyvalente et curieuse, j'aime me renouveler et me challenger a travers mes
expériences professionnelles.

MES EXPERIENCES

COORDINATRICE DES ACTIONS ET EVENEMENTS SPORTIFS

Mairie de Vanves, Service des Sports | Sept 2020

- Organisation d'événements sportifs ponctuels et récurrents

(Course pédestre La Vanvéenne (1000 participants) - course connectée, Cycl'e-Defi )
- Travail en étroite collaboration avec I'équipe de Direction sur tous les projets liés aux
JOP2024

- Gestion des plannings des infrastructures sportives

- Participation aux supports de communication des différentes actions sportives de la
ville

- Rédaction de notes, synthéses et communication auprés des utilisateurs des
infrastructures sportives de la ville

- Pilotage de stages sportifs internés et externés et d'activités périscolaires

- Réalisation du Budget du Service et suivi

CO-FONDATRICE
The Flipbook Factory | Février 2014 - Mars 2020

The Flipbook Factory est une agence événementielle spécialisée dans les animations
photos et vidéos. Le Flipbook, un petit livre animé original, en est son produit phare.

- Analyser un cahier des charges et répondre aux demandes formulées
- Assurer la relation, la contractualisation et la fidélisation des clients
- Orchestrer la mise en place des animations

- Animer une équipe dédiée au projet

- Reporting de |'événement

- Gestion du volet commercial et de la communication institutionnelle
- Veille événementielle et concurrentielle

SECRETAIRE DE REDACTION

TOP/COM Expression | Sept 2010 - Avril 2016
- Réalisation de la maquette du magazine (Version print et en ligne)

- Organisation et mise en page de tous les documents rédactionnels,

rewriting, titrage, choix et traitement des visuels, illustrations...
- Coordination et organisation des interviews de I'ensemble du magazine

JOURNALISTE
TOP/COM Expression | Sept 2008 - Mai 2012

- Rédaction et interviews filmées

- Proposition de sujets en adéquation avec la ligne éditoriale
du magazine

- Orchestration de la newsletter quotidienne

MES DIPLOMES

INSTITUT PRATIQUE DE JOURNALISME | sept 2008 - Juin 2010

Formation en Contrat de professionnalisation dédiée au journalisme
de presse écrite

UNIVERSITE DE BOURGOGNE | Sept 2006 - Juin 2008

Master Histoire Contemporaine

Mémoire : Le drame du Heysel & travers le miroir des médias, Note : 14

LYCEE LES ARCADES | Sept 2004 - Juin 2006

BTS Communication des Entreprises



