
 

 

 

LE PARADIS DU FRUIT (PARIS GEORGE V – 75) 
JUILLET 2022 – AOUT 2022 

Préparateur de Commandes | CONTRAT SAISONNIER                                    

• Gestion des stocks alimentaires 

• Préparation de plats 
 

SNCF – Optim Services (SAINT-DENIS 93) 
SEPT 2021 - DECEMBRE 2021 

Assistant Manager / Chargé de Recrutement | STAGE                                    

• Gestion des agendas du Directeur et prise de rendez-vous 

• Présélection des CV métier conducteur 

• Entretien téléphonique de sélection 

• Choix des candidats et envoi pour étape suivante 
 

UIC - Union Internationale des Chemins de Fer (PARIS XV – 75) 
SEPT 2020 - AOUT 2021 

Assistant de Direction | APPRENTISSAGE                                        
 

Assistance au Directeur 

• Filtrage des appels téléphoniques 

• Assurer l’accueil des visiteurs 

• Gestion des agendas complexes du Directeur et prise de rendez-vous 

• Rédaction et gestion du courrier au nom du Directeur ou du Département 
Assistance au Département  

• Circulation, traitement de l’information à tout le service 

• Réservation et préparation des salles de réunion pour le service 

• Gestion de l’approvisionnement des fournitures de bureau 

• Rédaction de l’ordre du jour, des notes et des comptes-rendus des 

réunions internationales (en Anglais) 

 

CSP DU GROUPE BARRIERE | 2019  

Stage 

Administration du personnel 

• Tri de CV, Classement dossiers du personnel, Gestion des 

dossiers du personnel sur les critères de pénibilité 

Paie 

• Impression et distribution des feuilles de paie, Impression 

d’états comptables et paie 

 

 

 

 

 
 

 

               50 rue Pierre Bérégovoy 

92110 CLICHY 

valentin.berard@numericable.fr 

06.67.70.45.19 

               valentin-berard-92110 
 

 

 
 

 

Déterminé 

Aisance Relationnelle 

Aisance Orale 

Volontaire 

 

 

 

    Anglais : B1 

Allemand : B1 

 

 

 

Pack Office / Excel bon niveau 

 

 

 

Handball 
depuis l’âge de 6 ans 

joueur, entraineur et arbitre 

Titulaire du BAFA 

Echanges culturels  
Malte, Irlande, Allemagne 

Cinéma 

 

A S S I S T A N T  M A N A G E R 

ETUDIANT MANAGEMENT & SPORT 

 

 
 

 

 

BACHELOR Chargé de développement en Ressources Humaines |2021 - 2022 

Titre RNCP – ASCENSIA Business School (92) 

BTS SUPPORT A L’ACTION MANAGERIALE (SAM) | 2019 - 2021 
BAC STMG option RH / Communication | 2019 

 

 

 

 

 

 

 

 


