CONTACT

14 rue des Capucines
91210 DRAVEIL

06 50 07 99 54
appy.caroline@laposte.net
Née le 4 avril 1986

Permis B — Véhiculée

Pacsée — 2 enfants

COMPETENCES

Taches administratives
Travail en équipe
Office 365

Sharepoint

Teams
Communication

LANGUES

Francais : Maternelle
Anglais:  Scolaire
Allemand : Scolaire

VIE ASSOCIATIVE &
LOISIRS

Membre du comité du Tennis
Club de Yerres pendant 8
ans.
Tennis : pratique depuis 29
ans (licenciée au TC
Montgeron)
Compétitions classée 30
(meilleur classement 15/3) —
capitaine  d’équipe  aux
interclubs.

Course a pied : depuis 2019,

licenciée a I'A.C.Draveil

FORMATION

2010

Université Paris Xl|

2007

Paris

2005

Brunoy (91)

Master Administration et Gestion des Organismes Sportifs option

communication et événementiel sportif. Mémoire : sport et

bien-étre en entreprise

BTS Communication des Entreprises — Lycée Jean Lurgat (75013)

2005 : Baccalauréat ES — Brunoy (91)

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Du 04/02/2019
A aujourd’hui
Paris

Du 13/09/2010
au 18/09/2018

Paris

De Janvier 2010
A Septembre 2010

Paris

De Février 2009

A Mai 2009
Ris Orangis

De Septembre 2003
A Juin 2009

Yerres

FEDERATION FRANCAISE DE MONTAGNE ET ESCALADE (FFME)
Assistante Sport et Développement

Missions réalisées : Suivi administratif des formations professionnelles
(gestion des pré requis, des inscriptions, convocations, contrats et
conventions, facturation), gestion des demandes de visas du haut
niveau, gestion des conventions fédérales, des demandes de médailles
de secours en montagne, demandes de subventions en lien avec le
comité olympique, pilotage de la flotte de véhicules.

FEDERATION FRANCAISE DU SPORT EN ENTREPRISE (FFSE)
Responsable administrative

Missions réalisées : Site intranet de saisie des licences (refonte, mise en
service, aide aux clubs, développement du logiciel...) Animation et
coordination de la gestion administrative (2 personnes). Responsabilité
des services généraux, relation avec les élus de la Fédération, gestion
des prestataires et fournisseurs. Participation aux réunions (Assemblée
Générale, Comité Directeur). Communication (développement de la
fédération sur les réseaux sociaux, participation au magazine fédéral...)
Développement : soutien des clubs, comités départementaux et ligues.

FEDERATION FRANCAISE DU SPORT EN ENTREPRISE (FFSE)
Stagiaire

Missions réalisées : Participation a I'organisation des jeux nationaux du
Sport en Entreprise a Ajaccio, pilotage de projets.

COMITE DE L’ESSONNE DE BASKET

Stagiaire

Chargée de mission de I'Euro Essonne (tournoi de préparation aux
championnats d’Europe féminin).

MAIRIE DE YERRES

Emploi étudiant

Surveillance des cantines et études dirigées dans les écoles maternelles
et primaires.



